
学生用
がくせいよう

クラスプロファイル利用
り よ う

マニュアル 

【PC編
へん

】 

① セイカ・ポータルトップ画面
が め ん

を開
ひら

き、インフォメーションの「クラスプロファイル」を選択
せんたく

。 

 

② 科目
か も く

を確認
かくにん

し、「課題
か だ い

提 出
ていしゅつ

」を選択
せんたく

。 

 

インフォメーションから

「クラスプロファイル」

を選択
せんたく

します 

「履修
りしゅう

授 業
じゅぎょう

一覧
いちらん

」には履修
りしゅう

登録
とうろく

し

ているすべての科目
か も く

が表示
ひょうじ

されま

す。ここから「クラスプロファイ

ル」を選択
せんたく

することもできます。 

 

Click 

現在
げんざい

選択
せんたく

している科目
か も く

の情 報
じょうほう

 

Click 

Click 

ここから履修
りしゅう

している科目
か も く

を

選択
せんたく

することができます。 



③ 課題名
か だ い め い

を選択
せんたく

。 

 

 

④ 課題
か だ い

内容
ないよう

をよく確認
かくにん

して取
と

り組
く

んでください。 

添付
て ん ぷ

ファイルがあるときは「添付
て ん ぷ

資料
しりょう

を確認
かくにん

」ボタンを選択
せんたく

して必要
ひつよう

な資料
しりょう

をダウンロードしてくださ

い。 

「課題
か だ い

一覧
いちらん

」画面
が め ん

が表示
ひょうじ

されたら取
と

り組
く

む課題
か だ い

を選択
せんたく

してください。 

「課題
か だ い

提 出
ていしゅつ

期間
き か ん

」のみ提 出
ていしゅつ

することができます。開始
か い し

日
び

よりも前
まえ

に提 出
ていしゅつ

することは

できません。 

「課題
か だ い

提 出
ていしゅつ

」欄
らん

は「課題
か だ い

提 出
ていしゅつ

期間
き か ん

」のみ表示
ひょうじ

されます。 

提 出
ていしゅつ

状 況
じょうきょう

で課題
か だ い

を検索
けんさく

する

こともできます。 

Click 

Click 



※課題提出方法
かだいていしゅつほうほう

について 

「課題
か だ い

提 出
ていしゅつ

方法
ほうほう

」は 

「ウェブ提 出
ていしゅつ

」「ファイル提 出
ていしゅつ

」 

という 2種類
しゅるい

の提出方法
ていしゅつほうほう

のどちらかが指定
し て い

されています。 

 

 

※「ウェブ提出
ていしゅつ

」について 

文 章
ぶんしょう

を 入 力
にゅうりょく

フォームに直 接
ちょくせつ

入 力
にゅうりょく

して提 出
ていしゅつ

する方法
ほうほう

です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提 出
ていしゅつ

内容
ないよう

に間違
まちが

いがないことを確認
かくにん

したら、「確定
かくてい

」を選択
せんたく

してください。 

「課題
かだい

提 出
ていしゅつ

期間
きかん

」内
ない

であれば、 提 出
ていしゅつ

しなおすことができます。 

提 出
ていしゅつ

しなおした場
ば

合
あい

、前回
ぜんかい

の提
てい

出
しゅつ

内容
ないよう

に上書
うわが

きされます。（前回
ぜんかい

の提
てい

出
しゅつ

内容
ないよう

は削
さく

除
じょ

されます） 

※「ファイル 提 出
ていしゅつ

」の場合
ば あ い

も同
おな

じです。 

入 力
にゅうりょく

文字数
も じ す う

は半角
はんかく

1文字
も じ

、 

全角
ぜんかく

2文字
も じ

で計算
けいさん

されます。 

日本語
に ほ ん ご

で 100文字入力
もじにゅうりょく

すると、

「200文字
も じ

」と表示
ひょうじ

されます。 

＜注意＞ 

30分操作
ふ ん そ う さ

をしないと自動的
じ ど う て き

にログ

アウトしてしまいます。課題
か だ い

内容
ないよう

を

入 力
にゅうりょく

するときは、別
べつ

の文
ぶん

章
しょう

入
にゅう

力
りょく

ソフトで作成
さくせい

して、書
か

けたもの

をコピーして 入 力
にゅうりょく

フォームに貼
は

り付
つ

けることをおすすめします。 

提 出
ていしゅつ

内容
ないよう

を一時
い ち じ

保存
ほ ぞ ん

すること

もできますが、提 出
ていしゅつ

したこと

にはなりませんので気
き

を付
つ

け

てください。 

Click 



※「ファイル提 出
ていしゅつ

」について 

作成
さくせい

したファイルを添付
て ん ぷ

して提 出
ていしゅつ

する方法
ほうほう

です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

課題
か だ い

が提 出
ていしゅつ

できているかどうかは「課題
か だ い

一覧
いちらん

」で確認
かくにん

できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「選択
せんたく

してください」ボタンから 提 出
ていしゅつ

するファイルを選択
せんたく

してください。 

ファイルは５コまで添付
て ん ぷ

できます。

上 限
じょうげん

サイズは合計
ごうけい

５０ M B
メガバイト

までです。 

 

現在
げんざい

添付
て ん ぷ

されているファイルの情 報
じょうほう

が

表示
ひょうじ

されます。 

添付
て ん ぷ

したファイルを差
さ

し替
か

えたい場合
ば あ い

には、不要
ふ よ う

なファイルの横
よこ

にある  

を選択
せんたく

し、削除
さくじょ

して 新
あたら

しいファイルを

添付
て ん ぷ

してください。 
「確定

かくてい

する」ボタンを選択
せんたく

して課題
か だ い

を提 出
ていしゅつ

すると

「更新
こうしん

日時
に ち じ

」「提 出
ていしゅつ

日時
に ち じ

」が表示
ひょうじ

されます。 

提 出
ていしゅつ

しなおすと「更新
こうしん

日時
に ち じ

」が 新
あたら

しくなります。 

※「ウェブ提 出
ていしゅつ

」の場合
ば あ い

も同
おな

じです。 

  

提 出
ていしゅつ

できた課題
か だ い

は 

「ステータス」が「提 出
ていしゅつ

終 了
しゅうりょう

」となり 

提 出
ていしゅつ

日時
に ち じ

が表示
ひょうじ

されます 

Click 

※添付
て ん ぷ

できない拡張子
かくちょうし

一覧
いちらん

exe/bat/com/dll/ini/mp4/flv/wmv

/avi/mpeg/vob/mov/rm/divx/wav

/wma/mp3/cda 



「フィードバック」の確認
かくにん

方法
ほうほう

 

 「課題
か だ い

一覧
いちらん

」画面
が め ん

でフィードバックにチェックを入れて検索
けんさく

すると、フィードバックがあった課題
か だ い

を表示
ひょうじ

させることができます。 

 

「課題一覧」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click 

 

Click 

フィードバックが確認
かくにん

できるの

は「課題
か だ い

公開
こうかい

期間
き か ん

」のみです。

課題
か だ い

公開
こうかい

期間
き か ん

終了後
しゅうりょうご

は「課題
か だ い

一覧
いちらん

」画面
が め ん

で科目
か も く

が表示
ひょうじ

されな

くなります。 

先生
せんせい

からのコメントを確認
かくにん

するこ

とができます。 

提 出
ていしゅつ

した課題
か だ い

の内容
ないよう

を確認
かくにん

する

ことができます。 


